Instituto Arbo
REGULAMENTO DE COMPRAS DO INSTITUTO ARBO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O Instituto Arbo observara os critérios e condi¢Ges estabelecidos no Estatuto, no
Regimento Interno e neste Regulamento para compras e aquisices de quaisquer bens,

destinados ao regular atendimento das necessidades institucionais e operacionais da entidade.

Paragrafo Unico - Os critérios e as condicGes se aplicam a todos os dispéndios financeiros do

Instituto Arbo.

Art. 22 - Nos procedimentos de aquisicao de bens, além do previsto no artigo anterior, observar-

se-a:

I - a moralidade e a boa-fé, vedando-se comportamentos ou procedimentos que contrariem

valores da ética comercial;

Il - a probidade quanto a honestidade no procedimento ou a maneira criteriosa de cumprir os

deveres contratuais;

lll - a impessoalidade e a objetividade da selecdo, de modo que a proposta escolhida decorra de
caracteristicas qualitativas previamente definidas, mediante critérios objetivos que impegam a
subordinagdo do resultado exclusivamente a consideracGes subjetivas dos encarregados do

processo,

IV - a economicidade e a eficiéncia no que toca ao compromisso de encontrar a proposta mais

adequada economicamente;

V - a razoabilidade relativa a subsuncdo de critérios aceitaveis do ponto de vista racional, tendo
o Instituto Arbo a liberdade de adotar a providéncia mais adequada dentre aquelas previstas e

cabiveis ao instituto;

VI - a constante procura pela vantagem da aquisi¢do ou contratagdo pretendida com relagdo ao

custo x beneficio (value for money);

VII - a eficiéncia, que intui na busca de a¢des que contribuam para o pleno alcance dos objetivos

institucionais e interesses do Instituto Arbo.
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Art. 32 - Em todas as aquisicdes e contratacdes, o Instituto Arbo promovera a cotagao de precos
entre, no minimo, 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servicos e escolhera a proposta mais

vantajosa, considerando os critérios de preco, qualidade, durabilidade e condi¢Ges de entrega.
Paragrafo Unico - Sera obrigatdria a expedicao de justificativa, quando:

I - ndo houver opcdo pela proposta de menor preco, mas a proposta escolhida atende aos

interesses da entidade.

Il - ndo for possivel a realizacdo de cotacdo prévia, de modo que a contratacao seja realizada

diretamente.

Art. 42 - Se o valor da contratac¢3o for inferior a R$16.000,00 (dezesseis mil reais), o Instituto
Arbo fica dispensado da realizacdo de trés orcamentos, bastando apenas justificativa por escrito

da Assessoria Juridica e do Presidente do Instituto.

Paragrafo Unico - Deverd o Instituto Arbo abster-se de fracionar despesas que pela sua natureza
possam ser objeto de programacdo tempestiva, com intuito de se enquadrar na hipdtese do

caput.

Art. 52 - O planejamento para levantamento de custos para execug¢do de qualquer servigo ou
atividade pelo Instituto Arbo serd efetuado levando em consideracdo todas as possiveis
despesas, especialmente, bancdrias, operacionais, administrativas e outras demandas que

porventura sobrevierem e possam acarretar despesas a entidade.

Art. 62 - Os contratos firmados pelo Instituto Arbo estabelecerdo, com clareza e precisao, as

condicOes para a sua execucgao, definindo os direitos, obrigacGes e responsabilidades das partes.

Paragrafo Unico - A apresentacdo de proposta em procedimento de contratacdo promovido
pelo Instituto Arbo implica na aceitacdo, pelo proponente, de forma irrestrita e irretratavel, dos
principios e normas legais que regulam o respectivo procedimento e das normas expressas neste
Regulamento.

Art. 72 - A realizagdo de qualquer procedimento de sele¢do de fornecedores ou contratados ndo

obriga o Instituto Arbo a formalizar o contrato.

Paragrafo unico - O Instituto Arbo poderad cancelar os procedimentos de contratacdo que
houver iniciado, a qualquer tempo, assim como, recusar a participacdo em sele¢cdo ou a
contratacdo de pessoa fisica ou juridica que tenha demonstrado incapacidade administrativa,
financeira ou técnica ou ma conduta ética na execucdo de contrato anterior firmado com o
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Instituto Arbo, sem que tais atos impliquem direito de reclamacao, indeniza¢do ou reembolso
de quem se entender prejudicado.

Art. 82 - A inexecucdo total ou parcial do contrato acarretara a sua rescisdo, respondendo a

parte que a causou com as consequéncias contratuais previstas na lei.

Art. 92 - Considera-se como adimplemento da obrigacdo contratual a entrega do bem, a
prestacdo do servico, a realizagdo da obra, assim como qualquer outro evento contratual, cuja

validade seja atestada pelo Instituto Arbo.
CAPITULO Il
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 102 - Poderd o Instituto Arbo adotar o sistema de registro de precos a fim de atender aos

interesses de aquisicdo de bens ou servicos da instituicdo.

Paragrafo Primeiro - Entende-se por sistema de registro de precos o procedimento com o
escopo de apurar o registro formal de valores relativos a prestacdo de servicos e aquisicao de

bens, para contratagdes futuras da entidade.

Paragrafo Segundo - O sistema de registro de precos sera construido com a consulta e obtenc¢ao

de propostas de pelo menos 03 (trés) profissionais ou empresas.

Paragrafo Terceiro - O prazo de validade da vinculagdo das propostas ao sistema de registro de

precos sera de até 01 (um) ano.

Art. 11 - O sistema de registro de precos podera ser adotado nas hipdteses em que houver

necessidade de contratagdo frequente do bem ou servico.

Paragrafo Unico - O Presidente do Instituto Arbo, em caso de aprova¢do dos membros da

Diretoria, podera autorizar a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos em outras situacoes.

Art. 12 - O Sistema de Registro de Pregos serd formado obedecendo aos principios norteadores

do Instituto Arbo.

Paragrafo Primeiro - O procedimento se inicia com a publica¢cdo do edital de convocacgao a ser
langado e divulgado pela Diretoria do Instituto Arbo, afixado na sede da entidade e enviado para
os bancos de dados de fornecedores e/ou prestadores de servicos ja contratados que

eventualmente possua.
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Paragrafo Segundo - O edital previsto no paragrafo anterior conterd, pelo menos, a descri¢ao
do objeto a ser contratado, a data de entrega das propostas e a previsdo, ainda que por

estimativa e sem vincula¢do, da quantidade de contratagdes a serem realizadas.

Paragrafo Terceiro - Na data prevista no edital, a Diretoria do Instituto Arbo e a Gestdo
Administrativa e Financeira, acompanhados pela Assessoria Juridica, procederdo a analise das

propostas, lavrando-se ata de todos os acontecimentos.

Paragrafo Quarto - A Diretoria escolhera a proposta mais vantajosa com base nos critérios

previstos no art. 29, declarara o vencedor e estabelecera a ordem de classificados.

Art. 13 - A adocdo do sistema de registro de precos ndo dispensa o Instituto Arbo de proceder a

analise de atendimento ao preco de mercado.

Art. 14 - Fica assegurado a qualquer interessado o acesso e participacdo ao sistema de registro
de precos do Instituto Arbo, ainda que nado |he tenha sido enviada solicitacdo para apresentacao

de proposta, desde que concorde com as condi¢Oes estabelecidas no procedimento.
CAPITULO Il
ATOS DE GESTAO

Art. 15 - O Instituto Arbo manterd as contas bancdrias necessarias a sua manutengdo e
administracdo, a fim de apurar saldo e operacionalizar a movimentagdo e pagamento de
despesas de forma individualizada correspondente a cada fonte de custeio de projeto sob sua

direcdo e execucao.

Paragrafo Primeiro - A conta bancdria do Instituto Arbo ndo se confundird com as dedicadas a

operacionalizacdo das quantias relativas aos projetos.

Paragrafo Segundo - O setor contdbil e administrativo do Instituto Arbo organizard
detalhadamente os dados de transferéncias e depdsitos bancarios de modo a identificar o saldo

correspondente por Promotorias de Justica, Comarcas e/ou Coordenadoria Regional.

Art. 16 - Os pagamentos efetuados pelo Instituto Arbo serdo realizados mediante cheque
nominal ou transferéncia bancaria para crédito na conta do favorecido ou boleto bancario,

desde que apresentada a respectiva nota fiscal que faga mengao ao bem ou servigo prestado.
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Art. 17 - Os casos omissos neste Regulamento, serdo decididos pelo Presidente do Instituto

Arbo, submetendo-se suas decisdes a posterior aprovacdo da Assembleia Geral.
Art. 18 - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 19 — Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.
Belo Horizonte, 05 de maio de 2022.

Patricia Reis Pereira

Diretora Presidente do Instituto Arbo

Visto da Advogada

Brenda Lima Costa Sampaio, Advogada inscrita na OAB/MG n2 158.031.
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